План мероприятий

по повышению качества подготовки выпускников
к итоговой аттестации и проведению ГИА-2018
Результаты государственной (итоговой) аттестации в форме ЕГЭ и ОГЭ во многом зависят от предварительной подготовки к этому ответственному периоду, ведь в переводе с латинского языка экзамен – это испытание.
      Можно выделить следующие составляющие готовности учащихся к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ:
-  информационная готовность (знания о правилах поведения на экзамене, правилах поведения на экзамене, правилах заполнения бланков и т. д.);
-  предметная готовность (качество подготовки по определенному предмету, умение выполнять задания КИМов);
- психологическая готовность (внутренняя настроенность на определенное направление, ориентированность на целесообразные действия, актуализация и использование возможностей личности для успешных действий в ситуации сдачи экзамена).
      Вся работа нашей школы по подготовке выпускников к ГИА строится в соответствии с нормативными документами по подготовке и проведению ГИА через реализацию имеющегося в школе плана работы по подготовке к ГИА, который включает в себя:
-  организационные вопросы;
-  работу с педагогическим коллективом;
-  с родителями;
-  с учащимися.
       Все направления плана подготовки к ГИА взаимосвязаны, работа по ним осуществляется в несколько этапов:
1-й этап – организационный (август-октябрь)
2-й этап – информационный (ноябрь-январь)
3-й этап – практический (октябрь-май)
4-й этап – психологическая подготовка к ЕГЭ (январь - март)
5-й этап – аналитический (июнь-август)         
1-й этап – организационный
     Организацию подготовки к проведению государственной (итоговой) аттестации необходимо начинать с анализа результатов за прошлый учебный год. В конце учебного года собираем заявления учащихся о предметах, которые они хотят сдавать, учитываем их при составлении учебного плана на следующий учебный год в виде элективных курсов. 
На заседаниях школьных педагогических советов, ШМО учителей-предметников утверждаются планы подготовки к ГИА по предметам.           
2-й этап – информационный.

В своей деятельности по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ администрация школы и педагогический коллектив руководствуются нормативно-распорядительными документами федерального, регионального, муниципального, школьного уровней, данные документы систематизируются и оформляются папкой. 
    Содержание информационной работы с педагогами:
-  на административных совещаниях изучаются документы различных уровней по организации и проведению ГИА;
-  на заседаниях ШМО учителей-предметников анализируются инструктивно-методические письма по итогам ЕГЭ и ОГЭ прошлого года и учитываются рекомендации по подготовке к экзаменам в текущем году;
-  проводятся педагогические советы по вопросам подготовки к ГИА;
-  учителя направляются на семинары по подготовке к итоговой аттестации.
     Содержание информационной работы с родителями учащихся:
  При организации работы с родителями учащихся приоритетным направлением является обеспечение их информацией о процедуре проведения ГИА. С этой целью организуются родительские собрания, оформляются информационные стенды по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации. Кроме того, имеются памятки для родителей и выпускников.
       Содержание информационной работы с учащимися:
1.Инструктажи учащихся:
-  правила проведения экзамена;
-  правила заполнения бланков;
2.Оформление информационного стенда для учащихся.
                 3-й этап – практический

Данный этап включает в себя работу учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ и ОГЭ:
- знакомство учащихся с процедурой проведения аттестации;
- знакомство учащихся со структурой содержания КИМов;
-  работа по КИМам;
-  индивидуализация процесса обучения (дифференциация);
-  обучение учащихся заполнению бланков;
-  развитие навыков контроля и самоконтроля.
	                 Мониторинг в образовательном пространстве школы.
     Особое внимание в процессе деятельности ОУ по подготовке учащихся к ЕГЭ занимает мониторинг качества обученности учащихся по предметам согласно графика ВШК. 
Система мероприятий по повышению качества подготовки учащихся к итоговой аттестации в форме ОГЭ и ЕГЭ включает следующие направления деятельности:
- посещение администрацией уроков учителей-предметников с целью оказания методической помощи;
- включение в планы работы деятельности школьных методических объединений вопросов подготовки к ЕГЭ;
- индивидуальные консультации учителей-предметников для учащихся;
- привлечение ресурсов Интернет для подготовки к ЕГЭ;
- психологическая поддержка учащихся, консультирование. 
Данная работа проводится, несмотря на отсутствие в штате должности педагога-психолога.
         Мониторинг качества должен быть системным и комплексным, он включает следующие параметры: контроль текущих оценок по предметам, выбираемым учащимися для сдачи экзаменов, контроль оценок за административные контрольные работы, контроль успеваемости по четвертям. По итогам ВШК делаются справки - анализы, выявляются причины неуспешности, определяются темы, требующие отработки, ведётся целенаправленная работа. Результаты  мониторинга анализируются, выносятся на обсуждение ШМО, педсоветы, административные совещания, доводятся до сведения родителей. Мониторинг обеспечивает возможность прогнозирования оценок на выпускных экзаменах.
      В ходе подготовки к государственной аттестации посещаются уроки в 9 и 11 классах с целью получения объективной информации о единстве требований учителей, предъявляемых к обучающимся на уроках, с целью изучения системы работы учителей-предметников в области повышения качества обученности обучающихся,  подготовки к государственной (итоговой) аттестации, использования на уроках Интернет-ресурсов.      Проводятся собеседования с учителями, проверяется документация (классные журналы с целью проверки своевременности и объективности выставления учителями- предметниками текущих отметок, учета их работы с высокомотивированными и слабоуспевающими учащимися, учет посещаемости занятий учащимися, организация повторения пройденного материала с целью подготовки к итоговой аттестации, объём домашних заданий, выполнение образовательных программ;  тетради с целью выполнения единого орфографического режима; дневники обучающихся).         Необходимо выделить также следующие направления по предметной подготовке учащихся к ГИА: 
- формирование умения решать задания разного уровня; 
- развитие мотивации и целеполагания; 
- формирование положительного отношения; 
- развитие самоконтроля;
- формирование уверенности и положительной самооценки. 
                        Для лучшей подготовки учащихся педагог должен: 
- Правильно оценивать в течение всего учебного периода знания, умения и навыки учащихся в соответствии с их индивидуальными особенностями и возможностями; 
- исключить «натаскивание» старшеклассников на выполнение заданий различного уровня сложности;
- организовывать системную продуманную работу в течение всех лет обучения предмету; 
- анализировать результаты муниципального, регионального пробного тестирования;
- составить план собственной работы по подготовке обучающихся в процессе преподавания предмета к итоговой аттестации по новой форме; 
- работать в тесном контакте с классным руководителем и родителями. 


                    4-й этап – психологическая подготовка к ОГЭ и ЕГЭ
            Содержание занятий ориентировано на рассмотрение следующих вопросов:
-  как подготовиться к экзаменам;
-  поведение на экзамене;
-  способы снятия нервно-психического напряжения;
-  как противостоять стрессу.
Работа проводится как со всем классом, так и индивидуально.   

5-й этап – аналитический
            Данный этап посвящен анализу итогов ОГЭ и ЕГЭ:
- средний балл по русскому языку и математике в сравнительной характеристике по школе, району;
- мониторинг успеваемости и качества обученности выпускников 9 и 11 класса в сравнительной характеристике за три года.
План подготовки к  ГИА в 2017-2018 учебном  году
Цель: обеспечение эффективной работы школы по проведению государственной итоговой аттестации.
1. Организационно-методическая работа
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственный

	В течение учебного года
	1. Обеспечение участников ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ   учебно-тренировочными материалами, методическими пособиями, информационными  материалами.

2. Использование Интернет-технологий в предоставлении  возможности выпускникам и учителям работать с образовательными сайтами.

3. Оформление страницы сайта школы «Государственная итоговая аттестация»:

- планы работы по подготовке к итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов,

- информация о ходе подготовки к итоговой аттестации 2018 года;

- информирование о новых документах по вопросам итоговой аттестации 2018 года.

4.Проведение обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний по подготовке к итоговой аттестации учащихся  9,11 классов.    
	Зам.директора по УВР , учителя-предметники,

классные руководители 9, 11классов

	сентябрь
	1. Формирование нормативной базы для организации подготовки и проведения ГИА 2018 года.
	Администрация

	декабрь-март
	Инструктивно-методическая работа с педагогами о целях и технологии проведения ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ
	 Руководители ШМО, администрация

	апрель
	1.Индивидуальные консультации по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ.

 2.Проведение  пробного ЕГЭ,ОГЭ в 9,11 классах
	Учителя-предметники, зам.директора по УВР, руководители ШМО

	сентябрь-май
	1.Реализация графика проведения консультаций для учащихся 9, 11 классов

 

2.Выдача уведомлений  выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ и ОГЭ
	Учителя-предметники, работающие в выпускных классах

Зам.директора по УВР

	июнь
	1.Утверждение результатов ГИА 2018
2.Анализ результатов ГИА 2018
 
	Директор школы 

зам. директора по УВР


2.Нормативные документы.

	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	ноябрь
	1.Содействие в формировании  базы данных ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ.

2.Сбор копий паспортов участников ГИА- 2018
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	Декабрь-февраль
	1.Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ и ОГЭ.

2.Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений участников ГИА о выборе экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.

3.Обновление информации о ГИА -2016 на сайте школы.

4.Формирование базы данных ЕГЭ. Корректировка списков участников ГИА по предметам по выбору (до 1 февраля).
	Классные руководители

 

Зам.директора по УВР 

 

 

 

	апрель
	1.Приказ о проведении ГИА на сопровождающих и списков учащихся, сдающих ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ в школе.
	Директор школы

 

 

	май
	1.Приказ о допуске учащихся 9,11 классов к сдаче  ОГЭ, ЕГЭ, ГВЭ.

2.Приказ об ответственности лиц, привлекаемых к работе по проведению ЕГЭ, ОГЭ, ГВЭ.

 
	Директор школы

 

	июнь
	Подготовка справки о качестве проведения и результатах ГИА 2017.

 Формирование отчётов по результатам ЕГЭ, ОГЭ.

Проект плана работы по подготовке к ГИА на 2018-2019 уч.год
	Зам.директора по УВР


3.Работа с педагогами
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	август
	Изучение структуры КИМов ЕГЭ по предмету.
	Учителя-предметники, руководители ШМО

	сентябрь
	1.   Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ЕГЭ и ОГЭ в 2017 году.

2.    Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ и ОГЭ  на уроках.

3.   Работа с классными руководителями:

-   контроль успеваемости и посещаемости учащихся 9,11 классов,

-   психологические рекомендации учащимся 9,11 классов.

4.           Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей - предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	 Руководители ШМО

зам.директора по УВР
 

 

 

	октябрь
	Формирование индивидуального плана подготовки выпускников к итоговой аттестации
	Учителя-предметники

	ноябрь
	1. Семинары-консультации по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ:

-   Работа с образцами бланков по ЕГЭ и ОГЭ.

-   Проведение административного и текущего контроля в форме тестов.

-   Организация и технология проведения ЕГЭ и ОГЭ.

2. Обзор текущей информации о ходе подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.                                  
	Зам.директора по УВР.

	декабрь
	1.      Информирование о нормативных документах по организации ГИА  в 2018 году.

2.Контроль подготовки к ЕГЭ и ОГЭ  (реализация плана работы по подготовке к итоговой аттестации).
	Администрация

	январь
	1.Подготовка       к проведению репетиционных экзаменов с учащимися 9, 11 классов в рамках школы.

2.Составление списков учащихся 9, 11 классов для сдачи ЕГЭ и ОГЭ по выбору.
	Зам.директора по УВР,

классные руководители

	февраль
	1.     Изучение нормативных документов по организации ЕГЭ, ОГЭ в 2017 -2018 учебном году.
	Зам.директора по УВР 

Учителя-предметники, руководители ШМО

	март
	1. Проведение пробных ЕГЭ,ОГЭ
	 

	март-май
	1.Контроль    подготовки к ЕГЭ и ОГЭ в новой форме.

2.Информационная работа с учителями-предметниками и классными руководителями.
	Администрация школы, кл.руководители 9-11 классов, учителя-предметники


4.Работа с учащимися 9-х, 11-х классов
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	в течение учебного года
	1.        Собрание с выпускниками о содержании, особенностях подготовки и проведения ЕГЭ, ОГЭ.

2.    Консультации для подготовки к ЕГЭ, ОГЭ.

3.    Пробные  экзамены в 9 и 11 классах
	Администрация школы

Учителя-предметники, кл.руководители,    учащиеся

	сентябрь
	1.Анализ   результатов ЕГЭ и ОГЭ прошлых лет, типичные ошибки.

2.Семинар «Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ЕГЭ и ГИА»:

-   общие стратегии подготовки;

-   планирование и деление учебного материала;

-   работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ;

-   официальные сайты ГИА.
	Учителя-предметники,

Зам.директора по УВР, кл.руководители 9,11 классов

	октябрь
	1.   Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ и ГИА.

2.Индивидуальное консультирование педагогами учащихся выпускных классов.

3.Работа по подготовке к итоговому сочинению по литературе.
	Учителя-предметники

 

 

 Учитель русского языка и литературы

	ноябрь
	1.Работа с заданиями КИМов различной сложности.

2.Семинар-практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков». Заполнение анкет  участниками ЕГЭ.
	Учителя-предметники

зам.директора по УВР

	декабрь
	1.   Работа с образцами бланков ответов по ЕГЭ и ОГЭ.

2.      Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ, ОГЭ, кодификаторами и спецификацией.

3.Тестовые полугодовые контрольные работы по математике в 9 и 11 классах с использованием КИМов.
	Руководители ШМО

Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	январь
	1.Изучение нормативных документов по ГИА в 2017-2018 учебном году.

2.Инструкция по проведению пробных  ЕГЭ и ОГЭ в рамках школы.

3. Проведение пробных ЕГЭ и ОГЭ в рамках школы.

4.Анализ проведения пробных   ЕГЭ и ОГЭ.

5.Индивидуальные и групповые консультации по проблемным вопросам
	Администрация школы,

Учителя-предметники,

Руководители ШМО

	февраль
	1.   Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ

2.   Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ .
	Учителя-предметники, руководители РМО

	март
	1.     Консультация «Использование результатов ЕГЭ при поступлении в вузы, колледжи».

2.    Индивидуальные рекомендации педагогов учащимся по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.
	Зам.директора по УВР,

Учителя-предметники

	апрель
	1.   Уточнение прав и обязанностей участников ЕГЭ и ОГЭ.

2.    Повторное изучение Порядка о проведении ЕГЭ и ОГЭ, расписания.

3.   Работа с демонстрационными версиями ЕГЭ и ОГЭ.

4.    Рекомендации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

 
	Кл.руководители 9,11 классов

Зам.директора по УВР

Учителя-предметники

	май
	1.   Индивидуальное консультирование учащихся.

2.    Работа с заданиями различной сложности.

3.   Практические занятия по заполнению бланков ответов.
	Учителя-предметники

Кл.руководители 9,11 классов


5.Работа с родителями выпускников
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	Первая четверть
	Родительское собрание по ГИА-2018. 

Анализ ГИА-2017. 

Порядок проведения ГИА-2018. 
Ознакомление с нормативной базой
	Администрация

Кл.руководители

	ноябрь
	1.Индивидуальное консультирование и информирование по вопросам ГИА-2018.
2.Информация в СМИ о процедуре  ГИА-2018.
	Администрация школы,

учителя-предметники

 

	декабрь
	1.Информирование  о ходе подготовки учащихся к ЕГЭ и ОГЭ.

2.Инструкция по оказанию психологической помощи и контролю при подготовке детей к ЕГЭ и ОГЭ.

3.Родительское собрание по ознакомлению с нормативными документами по подготовке и проведению к  ГИА-2018.
	Зам.директора по УВР

Кл.руководители

	Январь-февраль
	Информация для родителей о состоянии подготовки каждого выпускника к итоговой аттестации: посещаемость занятий, консультаций, итоги пробных, проверочных, тестовых, контрольных работ, уровень самостоятельной работы и т.д. (индивидуальные собеседования с родителями, родительские собрания, малые пед.советы)
	Кл.руководители, учителя-предметники

зам.директора по УВР

	март
	1.Индивидуальные и групповые консультации родителям выпускников по оказанию помощи и организации контроля при подготовке к ЕГЭ и ОГЭ.

2.Родительское собрание «Нормативные документы по ГИА в 2017 - 2018 учебном году»
	Зам.директора по УВР

Учителя-предметники, кл.руководители 9, 11 классов

	апрель-май
	Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам подготовки и проведения ГИА-2018.
	Кл.руководители, зам.директора по УВР


6.Контроль подготовки к итоговой аттестации
	Сроки
	Содержание работы
	Ответственные

	В течение года
	1.Организация контроля подготовки к ЕГЭ в 11 классе

и ОГЭ в 9 классе.

2. Организация работы с учащимися группы риска и их семьями.

3.Обеспечение необходимых условий для активного использования на уроках ИКТ.

4. Осуществление дифференцированного подхода на уроках к учащимся группы учебного риска.

5.Формы   работы учителей-предметников по контролю качества.

6.Осуществление дифференцированного подхода к учащимся при организации подготовки к итоговой аттестации.

7.Работа классных руководителей с родителями по вопросу итоговой аттестации учащихся.

8.Тестирование по русскому языку, математике в 11 классах, 9-х классах с использованием бланков ответов.

9. Тестирование по предметам по выбору в 11, 9 классах с использованием КИМов и бланков ответов.

10. Организация повторения в 9-х, 11-х классах.
	Зам.директора по УВР

Классные руководители

	
	
	


